WOJT GMINY KOCZALA

Koczata, 16 czerwca 2023 r.
(pieczatka zarzgdzajacego kontrole) (miejscowosé i data)

ADM.1711.4.2023.H)

ADM.077.8.2023.HJ
(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NR 3/2023

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 poz. 40 i 572)
oraz § 15 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Urzad Gminy Koczata wprowadzonego zarzadzeniem Nr
5/2015 Wdjta Gminy Koczata z dnia 21 stycznia 2015 r. upowazniam

Panig Helene Jankiewicz, skarbnika gminy,
cztonka zespotu kontrolnego

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli problemowej
(rodzaj kontroli)

w Gminnym Osrodku Kultury
ul. Klonowa 9 77-220 Koczata

(nazwa i adres siedziby jednostki kontrolowanej)

w zakresie prawidtowosé rozliczania dotacji podmiotowej za 2022 rok
(przedmiot kontroli)

za okres od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.
Upowaznienie jest wazne do dnia 28 czerwca 2023 r.

Niniejsze upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodu tozsamosci.

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sie do dnia ......cccceevuieiennennns

(pieczeé i podpis zarzgdzajacego kontrole)

Wykonano w 4 egz.:

1. egz. do teczki z upowaznieniami,
2. egz. do akt kontroli,

3. egz. dla kadr,

4. egz. dla jednostki kontrolowanej.






URZAD GMINY KOCZALA

ul. Cztuchowska 27, 77-220 KOCZALA
tel. 059 857 42 58, fax 059 857 40 73
NIP 843-00-04-766 REGON 000537616

ADM.1711.4.2023.HJ

PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowane;j.

Gminny Osrodek Kultury
ul. Klonowa 9 77-220 Koczata

2. Imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej.

Jolanta Sylwia Wysocka — dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Koczale

3. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera.

1) Grzegorz Pietrzak, wéjt gminy, przewodniczacy zespotu kontrolnego;
2) Helena Jankiewicz — skarbnik gminy, cztonek zespotu.

4. Numer i data upowaznienia do kontroli.

1) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 3/2023 z dn. 16.06.2023, znak sprawy ADM.077.8.2023.HJ.

5. Data rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej

Data rozpoczecia: 26.06.2023 r. Data zakoriczenia: 28.06.2023 .

6. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola.

Kontrola problemowa w zakresie prawidtowos$¢ rozliczania dotacji podmiotowej za 2022 rok.

7. Imie, nazwisko i stanowisko osoby udzielajgcej wyjasnien.

Jolanta Sylwia Wysocka — dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Koczale,
Zofia Piekarska — gtéwna ksiegowa Gminnego Osrodka Kultury w Koczale.

8. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli jednostki kontrolowanej, w tym ustalonych
nieprawidtowoéci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw tych nieprawidtowosci oraz oséb za
nie odpowiedzialnych.

Podstawowe akty prawne regulujgce zagadnienia objete kontrolg to:
1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.),
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2022 r., poz. 1634 z péZn. zm.),
3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansdéw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz.
652),

4) Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej z dnia 25 paZdziernika 1991 r. (Dz. U. z 2020
r. poz. 194).

Zgodnie z wyzej przywotanymi aktami prawnymi samorzadowe jednostki organizacyjne, w tym samorzadowe
osoby prawne, obowigzane sg posiadac i stosowac:

1) dokumentacje opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci;

2) przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentéw finansowo-ksiegowych;

3) instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej;

4) regulamin wynagrodzenia.

Przepisy powyzsze wprowadzajg kierownicy jednostek organizacyjnych.

Samorzadowe instytucje kultury naleza do sektora finanséw publicznych. Stad zasady gospodarki finansowej
instytucji kultury okreélajg przepisy ustawy o finansach publicznych modyfikowane i uszczegétowione rozdziatu 3
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Jednostki te prowadza rachunkowos¢ na zasadach
ogdlnych. W planowaniu nie stosuje sie klasyfikacji budzetowej. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej
instytucji kultury stanowi plan finansowy zatwierdzony przez jej dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora.

Gminny Osrodek Kultury w Koczale (dalej w protokole: GOK) jest samorzgdowa instytucjg kultury Gminy Koczata
posiadajaca osobowoéé prawng. Dyrektorem GOK jest Jolanta Sylwia Wysocka. Funkcja giéwnego ksiggowego zastata
powierzona zgodnie z art. 54 ufp przez kierownika jednostki w formie pisemnej. W okresie objgtym kontrolg w GOK
obowigzywaty wewnetrzne przepisy i regulaminy:

1) Zarzadzenie Nr 1/2021 z dnia 05.01.2021 r. Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w sprawie prowadzenia

rachunkowoséci w Gminnym Osrodku Kultury w Koczale;

2) Zarzadzenie Nr 3/2021 z dnia 05.01.2021 r. Dyrektora Gminnego Oérodka Kultury w sprawie: Instrukcji

dotyczacej Gospodarki Kasowej w Gminnym Osrodku Kultury w Koczale;

3) Zarzadzenie Nr 4/2021 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Koczale z dnia 05.01.2021 r. w sprawie




obiegu dokumentdw - kontroli finansowej oraz obiegu dowoddw ksiggowych.

4) Zarzadzenie Nr 4/2026 z dnia 15.03.2016 r. Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w sprawie Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Gminnego Osrodku Kultury w Koczale oraz Zarzadzenie Nr 2/2022 z dnia
10.10.2022 r. w sprawie Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Gminnego Osrodku Kultury w Koczale.

Przyjete w jednostce przepisy i regulacje wewnetrzne zgodne z przepisami ustawowymi.

Ewidencje ksiegowa kontrolowana jednostka prowadzi w programie komputerowym Rewizor GT, InsERT S.A.
Wroctaw. Wydruk kont ksiegi gtéwnej jest zgodny z przyjetym zaktadowym planem kont.

Prowadzone s3 rejestry ksiegowe:

Z — zakup;

WB — wyciag bankowy;

RK — raport kasowy;

PK — polecenie ksiegowania.

Plan finansowy na 2022 rok zostat dostosowany do wysokosci przyznanej dotacji podmiotowej w kwocie
429.000,00 zt na podstawie Uchwaty Nr XXXI1/215/2021 Rady Gminy Koczata z dnia 16 grudnia 2021 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Koczata na 2022 rok, Zarzadzenia Nr 1/2022 Wéjta Gminy Koczatfa z dnia 3 stycznia 2022
r.w sprawie ustalenia planéw finansowych jednostek budzetowych oraz dotacji dla samorzadowych instytucji kultury
i zaktadu budzetowego na 2022 rok i zatwierdzony przez dyrektora dnia 10.01.2022 r. Dyrektor GOK dokonat korekt
planu finansowego na dzieA 30.06.2022 r. (FK.311.4.2022) oraz na dzieri 31.12.2022 r. (FK.311.5.2022). Zmiany te nie
spowodowaly zwiekszenia dotacji z budzetu organizatora, ale spowodowaty w obu przypadkach zmiang planu w
zakresie wynagrodzen osobowych:

konto Wyszczegdlnienie Plan Plan po Plan po
01.01.2022rr. zmianach zmianach
30.06.2022r. | 31.12.2022r.
430 Wynagrodzenia osobowe 310.000,00 305.000,00 295.192,77
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 290.000,00 280.000,00 281.972,77

Dyrektor nie zastosowat sie do zapis6w Zarzadzenia Nr 7/2016 Wdéjta Gminy Koczata z dnia 18 stycznia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy dla
samorzadowych instytucji kultury. Zgodnie z § 2 pkt. 8 Zatacznika Nr 1 do ww. Zarzadzenia korekty planu finansowego
moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji kultury, o ile nie zwigkszaja dotacji z budzetu
organizatora. Ponadto zmiana planu wynagrodzeri osobowych moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora
instytucji kultury tylko za zgodg Wdjta Gminy.

W dniu 24.01.2023 r. dyrektor GOK przedstawit rozliczenie dotacji podmiotowej za 2022 rok zgodnie z ww.
zarzadzeniem. Plan finansowy po zmianach na 2022 rok wynosit 443.995,55 z1, zostat wykonany na kwote 443.995,55
zt, z czego $rodki wydatkowane z dotacji w kwocie 429.000,00 zt, tj. w petnej wysokosci przyznanej dotacji. GOK
zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci w jednostce tworzy rezerwy na $wiadczenia pracownicze (nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne), ktérych saldo na 31.12.2022 r. wyniosto 15.999,07 zi. Jednostka nie stosuje do
rozliczenia dotacji podmiotowej konta analitycznego do konta 131 — Biezqcy rachunek bankowy, jak i nie zostato
wprowadzone konto pozabilansowe. Zastosowanie tych rozwigzan mogtoby usprawni¢ rozliczenie dotacji, jednak
zastosowanie powyzszych kont nalezy do kierownika jednostki i nie jest obligatoryjne.

Prawidtowos$¢ rozliczenia dotacji podmiotowej za 2022 rok kontrolowano na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkdw i ewidencji ksiegowe;j.

W zakresie wydatkéw sprawdzono konto 420 ,,Ustugi obce”. Suma zrealizowanych na ustugi obce wydatkéw w
2022 roku wyniosta 33.296,62 zt.

Szczegétowa kontrolg objeto 5 wydatkdw oznaczonych w ewidencji ksiggowej nastgpujacymi numerami:

-Z-66 rachunek nr 29/2022 z dn. 06.07.2022 r. na kwote 1.799,99 zt za — ,ustuga prowadzenia imprezy

,Powitania lata”. Zobowigzanie uregulowano terminowo w dniu 11.07.2022 r.;

- 7-67 faktura nr 3655/2022 z dn. 07.07.2022 . na kwote 2.535.03 zt za — ochrona imprezy ,Powitanie lata”.

Zobowiazanie uregulowano terminowo w dniu 19.07.2022 r.;

- 7-89 rachunek nr 2/2022 z dnia 03.09.2022 r. na kwote 2.800,00 zt za — obstuga muzyczna. Zobowigzanie

uregulowano w terminie tj. 15.09.2022 r.

- 7-91 faktura nr 4964/2022 z dn. 06.09.2022 r. na kwote 2.831,46 zf za — ochrona imprezy plenerowej.

Zaptacono terminowo w dniu 19.09.2022 r,;

- 7-115 faktura nr FVS/3/11/2022 z dn. 11.11.2022 r. na kwote 1.100,00 zt za — spektakl ,Wré¢ do Sorrento —

recital o Annie Gierman. Zobowigzanie uregulowano terminowo w dniu 17.11.2022 r.

Zobowiazania jednostki realizowane sg na podstawie zatwierdzonych dowoddw ksiegowych przez giéwnego




ksiegowego i kierownika jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce przepisami o obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych.

W zakresie realizacji przychodéw w 2022 roku sprawdzono:

- konto 710-001 z tytutu sprzedazy pozostatych ustug — Wynajem Sali (o0s. fizyczne). Suma zrealizowanych

przychoddw z tego tytutu wyniosta 2.120,00 zt. Zweryfikowano 1 umowe najmu lokalu zawartg w dniu

04.05.2022 r. z 0soba fizyczna. Przychody wyniosty:

- za wynajem lokalu 150,00 zt;

- za wynajem naczyn i sprzetu stanowigcego wtasnos¢ GOK — 150,00 zi;

- wyposazenie obruséw — 5 szt. x 10,00 zt = 50,00 zt;

- za zu2ytg energie elektryczng, pobdr wody i scieki wedtug wskazan licznikéw - 39,00 zt.

Za $wiadczone ustugi zostat wystawiony przez GOK rachunek nr 3/2022 na kwote 389,00 zt, uregulowany przez
najemce gotéwka (RK Nr 6/2022). Kwoty zastosowane ww. umowie zgodne z Regulaminem wypozyczalni oraz ustug
GOK w Koczale i cennikiem ustug obowigzujgcym od dnia 15.07.2015 r. do 14.07.2022 .

Podczas kontroli sprawdzono zgodnos¢ danych sprawozdawczych z zapisami w urzgdzeniach ksiegowych. Na
dzieri 30 czerwca 2022 r. stan konta 100 — Srodki pieniezne w kasie wyniést — 350,36 zt, stan konto 131 — Biezqcy
rachunek bankowy wynidst 62.737,33 zt. Stany zgodne ze ztozonym w dniu 06.07.20222 r. przez jednostke
sprawozdaniem Rb-N oraz wyciggiem bankowym Nr 62/2022, raportem kasowym Nr 6/2022.

Na podstawie wydruku Zestawienia sald i obrotdw za okres sprawozdawczy od 01.01.2022 do 31.12.2022
poszczegdlnych kont syntetycznych stwierdzono zgodnos¢ ujecia ich w bilansie jednostki na dzieri 31.12.2022 r.
ztozonym do organizatora dnia 22.02.2023 r.

Podsumowujac, w ocenie kontrolujgcych, w jednostce zostaty wprowadzone wymagane przepisami prawa
regulaminy i przepisy wewnetrzne. Dotacja podmiotowa za 2022 rok zostata rozliczona prawidtowo, w terminie, na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkdw, ksiegi rachunkowe sg prowadzone prawidtowo, dane wykazane w
sprawozdaniach sg zgodne z ewidencja ksiegowa oraz stanem faktycznym. Tworzone rezerw na $wiadczenia
pracownicze s3 zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przyjetymi przez kierownika jednostki zasadami
rachunkowosci. Podczas kontroli stwierdzono nieprawidtowos¢ w zakresie nie zastosowania sie do przepiséw
Zarzadzenia Nr 7/2016 Wéjta Gminy Koczata z dnia 18 stycznia 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad i trybu
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury i
dokonywanie w 2022 roku korekt planéw finansowych instytucji kultury i zmian planéw wynagrodzer osobowych bez
zgody Wéjta Gminy.

Za stwierdzong nieprawidtowos¢ odpowiada dyrektor GOK.

9. Wzmianka o przekazaniu informacji, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 3 oraz w § 22 pkt 3 Regulaminu
przeprowadzania kontroli przez Urzgd Gminy Koczata

Nie przekazano.

10. Adnotacja o dokonaniu wpisu do ksigzki kontroli.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod nr 8.

POUCZENIE:

Kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
W przypadku kontroli gospodarki finansowej protokét podpisuje takze gtéwny ksiegowy jednostki kontrolowanej.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie petnigcej jego obowigzki przystuguje prawo zgtoszenia przed
podpisaniem protokotu kontroli umotywowanych zastrzezer do ustaleri w nim zawartych. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢
na pi$mie zarzadzajgcemu kontrole w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli. O zachowaniu terminu
zgtoszenia zastrzezen decyduje udokumentowana data nadania przesytki. Wraz z zastrzezeniami przesyta sig
zarzadzajacemu kontrole dwa niepodpisane egzemplarze protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba petniaca jego obowiazki moze odmdéwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac zarzadzajacemu kontrole pisemne wyjasénienie tej odmowy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Wraz z wyjasénieniem przesyta sie zarzadzajgcemu kontrole jeden niepodpisany egzemplarz protokotu kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do
sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Niniejszy protokét kontroli sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki
kontrolowanej, a drugi zarzadzajacy kontrole.




Jednostka kontrolowana
GLOWNA KSIEGOWA

Gminnego O$ KKuttury

(podpisy kierownika jednostki kontrolowanej
i gtéwnego ksiegowego )

Koczata, 0R.91.30%5 1.

(miejscowo$¢ i data podpisania protokotu kontroli)

Po podpisaniu przez kontroleréw protokét kontroli przekazano kierownikow i jednostki kontrolowanej w dniu OGOlm
r. w sposéb: dostarczenie przez pracownika urzedu gminy.

Kazda strona protokotu powinna byé¢ zaparafowana przez wszystkich kontroleréw i kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego
upowaznionej, a w przypadku kontroli gospodarki finansowej réwniez przez gtéwnego ksiggowego jednostki kontrolowanej.



