GMINNY OSRODEK KULTURY

w Koczale
ul. Klonowa 9

77-220 KOCZAEA
REGON 000918146. NIP 843-14-67-155

INFORMACIA ZA ROK 2017

Zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli przez Urzad Gminy Koczata
przyjetym zarzadzeniem Nr 5/2015 Wdéjta Gminy Koczata z dnia 21 stycznia 2015 roku.

KONTROLE PRZEPROWADZONE W GMINNYM OSRODKU KULTURY W KOCZALE W 2017 ROKU

URZAD GMINY KOCZALA

WPLYNELO

drie (k01,2018 Bk[2O1

LP. TEMAT KONTROLI ORGAN CZAS NUMER STWIERDZONE PRZYCZYNY OSOBA
KONTROLUIJACY KONTROLI PROTOKOLU NIEPRAWIDLOWOSCI POWSTANIA ODPOWIE-
DZIALNA
Kontrola oceny stanu Panstwowy 04.10.2017 | HDM/91/1 Nie stwierdzono brak Dyrektor
sanitarnego osrodka Powiatowy 7 GOK
kultury Inspektor w Koczale
Sanitarny
w Cztuchowie
Kontrola sprawdzajgca w Wajt Gminy 14.12.2017 | ADM.1711. | 1.Utozenie teczek niezgodne z kolejnosciag pozycji Brak przeszkolenia | Dyrektor
zakresie stosowania Koczata 8.2017.JM | wykazu akt. w zakresie GOK
normatywow 2. Brak lub niezgodny z wzorem okreslonym w stosowania w Koczale
kancelaryjno — instrukcji kancelaryjnej opis teczek aktowych normatywoéw

archiwalnych przez
jednostke za okres od 16
lipca 2015 do 30 listopada
2017

i segregatoréw.

3. Brak pieczatek wptywu na korespondencji
wptywajacej do jednostki.

4. Umieszczenie na piSmie przez dekretujgcego
oznaczenia ksiegowos$¢ zamiast osoby wyznaczonej
do zatatwienia sprawy.

5. Niezgodny z wzorem okreslonym w instrukcji
kancelaryjnej uktad pism.

6. Niewpisywanie znaku sprawy w gérnym rogu
pism.

7.Nieprawidtowe klasyfikowanie spraw.

8. Stosowanie wzoru spisu spraw zawartych w
teczce innego niz wzér spisu spraw okreslonych w
instrukcji kancelaryjnej.

9. Niezaktadanie nowych spisow spraw na kazdy
rok kalendarzowy.

10. Nieprawidfowe lub niekompletne wypetnianie
SpisOW spraw.

11. Rejestrowanie pism, a nie spraw w spisach

kancelaryjno —
archiwalnych.
Zbyt obszerny
zakres obowigzkdéw
merytorycznych
pracownikow.

Zgodnie z
instrukcja
kancelaryjng GOK




spraw. akta spraw w
12. Brak dyspozycji na pismach, co do sposobu komérkach
wysylki, a takze brak potwierdzen wysytki na organizacyjnych
kopiach. moga by¢
13. Przechowywanie w komdrkach organizacyjnych przechowywane
akt spraw zakonczonych przez okres dtuzszy niz do lat 5.
dwa lata. Brak miejsca i
14.Brak ewidencji zasobu skfadnicy akt. srodkéw
15.Nieprawidtowe brakowanie dokumentacji. finansowych na
16. Przebieg udostepniania akt ze skfadnicy akt utworzenie
niezgodny z instrukejg o organizacji i zakresie prawidiowej
dziatania sktadnicy akt. skfadnicy akt.

Wszystkie protokoty pokontrolne z kontroli przeprowadzonych w Gminnym Osrodku Kultury w Koczale w 2017 roku s3 do wgladu w siedzibie GOK.
3. W jednostce w 2017 roku brak zawiadomien o popetnieniu przestepstwa lub wykroczenia, skierowanych do organéw powotanych do ich Scigania oraz
zawiadomien o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych skierowanych do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.
4. Zalecenia pokontrolne nie pociagajace za soba skutkéw finansowych zostang wykonane do korica 2018 roku. Wykonanie zalecen pokontrolnych dotyczace
sktadnicy akt beda realizowane stopniowo w zaleznosci od ilosci obowigzkéw merytorycznych pracownikéw oraz w miare posiadanych srodkow.

5. W 2017 roku nie wptynety skargi oraz wnioski dotyczace pracownikéw i pracy jednostki. Rejestr skarg i wnioskéw w 2017 roku zakoriczono stanem
zerowym.

Otrzymuja:

1. Urzad Gminy Koczata - dostarczone przez pracownika GOK
2. a/a




